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Zalgcznik nr 1a do Wniosku o dofinansowanie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA

whiosku o dofinansowanie w ramach programu ,,Cieple Mieszkanie”
na terenie Gminy S¢popol dla wspélnot mieszkaniowych od 3 do 7 lokali

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypelniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznal si¢
z trescig programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie™.

2. We wniosku o dofinansowanie przedsiewzigcia nalezy wypeli¢ pola, ktére dotyczg

Whnioskodawcy i przedsiewzigcia, natomiast w przypadku po6l wyboru nalezy wstawié krzyzyk w

wybranym kwadracie.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Dodatkowe informacje i dane, mogace mie¢ wplyw na ocene wniosku nalezy zawrzeé
w dodatkowym zalgczniku do wniosku oraz wskaza¢ w czesci E wniosku.

5. W celu zlozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ wniosek, wypehi¢ elektronicznie lub
recznie, opatrzy¢ podpisem wilasnorecznym Wnioskodawcy i dostarczyé wraz z zalacznikami do
Urzedu Miejskiego w Sepopolu.
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Szczegbdlowe zasady i sposoby zlozenia wniosku zostaly opisane w Regulaminie naboru wnioskow
o dofinansowanie przedsigwzie¢ w ramach Programu ,,Ciepte Mieszkanie™.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

INFORMACJE WSTEPNE
Pola DATA ZLOZENIA WNIOSKU oraz NUMER WNIOSKU oraz wypehiane s3 przez Gming
Sepopol.
Pola ZLOZENIE WNIOSKU, KOREKTA WNIOSKU - nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji:
— zlozenie wniosku — formularz wypeliany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie
— korekta  wniosku — formularz wypehiany w celu poprawy i uzupelnienia wniosku
o dofinansowanie przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

A. INFORMACJE OGOLNE
A.1. DANE WNIOSKODAWCY
a) Dane ogélne
. Pole NAZWA WSPOLNOTY - nalezy wpisa¢ nazwe wspélnoty mieszkaniowej (pole
obowiazkowe).
Pole NIP — nalezy wpisa¢ NIP wspolnoty (pole obowiazkowe).
Pole NUMER TELEFONU - nalezy wpisac telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca
si¢ wpisanie numeru telefonu komdérkowego (pole obowigzkowe).
Pole e-mail — nalezy wpisa¢ adres e-mail Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe)
» Pole liczba wszystkich lokali w budynku Wspélnoty Mieszkaniowej — nalezy wskazaé
liczbe wszystkich lokali znajdujacych si¢ w budynku
= Pole w tym liczba lokali mieszkalnych — nalezy wskaza¢ liczbe wylacznie lokali
mieszkalnych.
b) Informacja o osobie reprezentujgcej wspoélnote
Pole NAZWISKO - nalezy wpisa¢ nazwisko osoby reprezentujacej wspdlnot¢ (pole
obowiazkowe)
Pole IMIE - nalezy wpisa¢ imi¢ osoby reprezentujacej wspolnote (pole obowiazkowe).
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= Pole PESEL - nalezy wpisa¢ nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny
(w przypadku braku posiadania nr PESEL) osoby reprezentujacej wspdlnot¢ (pole
obowigzkowe).
Pole NUMER TELEFONU - nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy osoby reprezentujacej
wspolnote. Zaleca sie wpisanie numeru telefonu komoérkowego (pole obowigzkowe).
Pole e-mail — nalezy wpisa¢ adres e-mail osoby reprezentujacej wspolnote (pole
nieobowigzkowe).
Status Wnioskodawcy
POZIOM DOFINANSOWANIA — nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji zgodnie z nazwa pol
(pole obowiazkowe).
Adres wspolnoty mieszkaniowej — nalezy wypehi¢ wszystkie pola (sekcja obowigzkowa).
Adres do Korespondencji osoby reprezentujacej wspélnote¢ mieszkaniowa — nalezy
zaznaczy¢, jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres wspolnoty mieszkaniowej
i wypehni¢ wszystkie pola (sekcja obowiazkowa).
Rachunek bankowy wnioskodawcy do przekazania srodkéw finansowych — nalezy wpisac¢
numer rachunku bankowego Wnioskodawcy.

B. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU

Rozpoczecie przedsiewziecia — nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji zgodnie z nazwa pol (pole
obowigzkowe).

Uwaga!!! Koszty moga by¢ ponoszone od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Beneficjenta
z Gming. Koszty poniesione wezesniej beda uznawane za niekwalifikowalne.

B.1.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE BUDYNKU WSPOLNOTY

MIESZKANIOWEJ

Adres budynku mieszkalnego — nalezy zaznaczy¢, jezeli adres budynku mieszkalnego,
w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie jest taki sam jak adres Wspdlnoty
mieszkaniowej. Jezeli adres budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewziecie jest inny niz adres Wspblnoty mieszkaniowej, nalezy podaé go
wypehiajac pola opisane ponizej.

Numer ksiggi wieczystej — nalezy wpisaé nr ksiggi wieczystej budynku
(w formacie: OL1Y/yyyyyyyy/z), w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie
(pole obowiazkowe). Uwaga!!! Nie mozna wnioskowaé o dofinansowanie dla budynku
mieszkalnego bez nr ksi¢gi wieczystej.

Numer dzialki - nalezy wpisa¢ numer dzialki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw
i budynkéw, na ktérej znajduje sie budynek, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane
przedsigwzigcie (pole obowigzkowe).

Rok wystapienia o zgode na budowe/ zgloszenia budowy — nalezy wpisa¢ rok, w ktérym
uzyskano pozwolenia/zgloszenie na budowe budynku wspdlnoty. Jezeli budynek wybudowany
zostat przed 1945 rokiem nalezy wpisa¢ 1945 r. Uwaga!!! Na przedsigwziecia realizowane
w budynkach mieszkalnych, na budowe ktorych po 31 grudnia 2013 r.: a) zostat zlozony
wniosek o pozwolenie na budowe lub odrebny wniosek o zatwierdzenie projektu budowlanego,
b) zostalo dokonane zgloszenie budowy lub wykonania robot budowlanych w przypadku, gdy
nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe, nie udziela si¢ dofinansowania
na zakres kosztéw kwalifikowanych w tabeli 3 Zalacznika la do programu, tj. ocieplenie
przegrod budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa.

Powierzchnia calkowita lokalu mieszkalnego — nalezy wpisa¢ catkowita powierzchnig
budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzig¢cie (pole
obowigzkowe).
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« Pole w budynku mieszkalnym prowadzona jest dzialalnos¢ gospodarcza — nalezy
zaznaczy¢, jezeli w budynku wspélnoty, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewzigcie, jest prowadzona dziatalnos$é gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie
z unijnym prawem konkurencji.

» Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej — nalezy wpisaé
powierzchni¢ lokalu mieszkalnego (w m?) wykorzystywana na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej] w budynku mieszkalnym, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane
przedsigwziecie.

= Liczba miesigcy w rokn wykorzystania powierzchni na prowadzenie dzialalmoSci
gospodarczej — nalezy wpisac liczbe miesiecy w roku, w ktorych prowadzona jest dziatalnosé
gospodarcza w budynku mieszkalnym, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewzigcie. Jezeli dzialalnos$é prowadzona jest w sposob ciagly nalezy wpisa¢ 12 miesigcy.
W przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12 miesigcy
w ciggu roku) nalezy podaé liczbe miesigcy okreslang na podstawie ostatnich 12 miesigcy
poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku.

= % powierzchni calkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej —
nalezy wpisaé % powierzchni budynku mieszkalnego wykorzystywany na prowadzenie
dzialalno$ci gospodarczej w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewzigcie.

Uwaga!!l! W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane

przedsigwzigcie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji do kwoty
w sekcji D jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej oraz liczby miesigcy w roku, w ktérych prowadzona jest dzialalnos¢
gospodarcza podzielonej na 12). Jesli wyliczony procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej przekracza 30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego,
przedsigwzigcie nie moze by¢ dofinansowane.

= Pole w ramach przedsigwzigcia zostanie zlikwidowane dotychczasowe zrédlo ciepla na
paliwo stale — nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji (pole obowiazkowe): TAK — jezeli
w ramach przedsiewzigcia nastgpi likwidacja zrodla/et ciepta na paliwo state. NIE — jezeli
w ramach przedsigwzigcia nie nastgpi likwidacja zrédla ciepta na paliwo stale.

- Lgczna liczba zrédel ciepla na paliwo stale podlegajgcych likwidacji — nalezy wpisaé liczbg
zrodet ciepta na paliwo state w lokalu mieszkalnym, w ktérym bgdzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie, ktore podlegaja wymianie i likwidacji (pole obowigzkowe).

Uwagal!!! Wazne, aby poda¢ liczbe wszystkich zrodet ciepla na paliwo stale niespetniajacych warunkéw
Programu zgodnie z Programem, po zakonczeniu realizacji przedsiewzigcia, na ktore otrzymano dotacje
w ramach Programu, wchodzi ono w okres trwatoéci, trwajgcy 5 lat. W okresie trwaltosci w lokalu
mieszkalnym, w ktérym realizowane bylo dane przedsigwzigcie, nie moze znajdowac si¢ zadne zrédlo
ciepla niespeliajace warunkow Programu.
Oswiadczenie o niespelnieniu wymagan 5 klasy przez dotychczasowe zrédlo/a éiepla -
nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowiazkowe).

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA
Przed przystgpieniem do wypehiania tej cze¢sci wniosku, niezbgdne jest zapoznanie si¢ przez
Whioskodawce z Zalgeznik nr la do Ogloszenia o naborze wnioskéw w ramach programu
priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”

B.2.1. ZRODEA CIEPLA, INSTALACJE, WENTYLACJA
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktdre zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewzigcia w zakresie zakupu i montazu zrédta ciepla, instalacji oraz wentylacji.
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Uwaga!!! Z pozycji dotyczacych zrédel ciepta Wnioskodawca moze wybraé tylko jedng pozycje,
rozumiang jako nowe zZroédlo ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania (c.0.) i cieple] wody uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaz i uruchomienie
w ramach powyzszych pozycji zostaly przeprowadzone przez wykonawce lub Beneficjenta, wylacznie
jezeli posiada on niezb¢dne uprawnienia/kwalifikacje.

B.2.2. OCIEPLENIE PRZEGROD BUDOWLANYCH, STOLARKA OKIENNA I
DRZWIOWA

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktore zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsigwzigcia w zakresie ocieplenia przegrod budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowe;j.

B.2.2. DOKUMENTACJA
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktore zamierza zrealizowaé w ramach wnioskowanego
przedsigwzigcia w zakresie dokumentacji. Dokumentacja wybrana w tabeli musi dotyczy¢ prac
w ramach wnioskowanego przedsigwzigcia.

Uwagal!!! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy
o dofinansowanie jest kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedace przedmiotem dokumentaciji,
zostang zrealizowane w ramach zlozonego wniosku o dofinansowanie przedsiewzigcia, nie p6zniej, niz
do dnia zakorniczenia realizacji wnioskowanego przedsigwzigcia.

C. DOCHOD WNIOSKODAWCY - NIE DOTYCZY
D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowiazany jest do zapoznania si¢ z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania. Oswiadczenia dotycza ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym
oraz Wnioskodawca, a takze zawieraja zobowiazania zwigzane z prawidlowoscia realizacji
przedsigwzigcia. Ztozone o§wiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

E. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

= Do wniosku nalezy dolaczy¢ w szczegdlnosei:
— Uchwale w sprawie wyboru Zarzadu wspdlnoty,
— Uchwaly umozliwiajgce realizacje przedsiewziecia.



