WYMIANA I ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

ZGYLOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

Whiosek o dowod sklada:

- 0soba, ktora ukonczyta 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego

- osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostalo mniej niz 30 dni
(wniosek bez udziatu rodzica)

- osoba, ktéra musi wymieni¢ dowdd osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub uplywu
terminu waznosci

- rodzic, opiekun albo kurator — w imieniu osoby, ktéra nie ma zdolno$ci do czynnosci prawnych
(osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych ( osoby czesciowo ubezwlasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku
zycia)

- osoba, ktora utracita dowod osobisty lub ulegl zniszczeniu
- osoba, ktora mimo waznosci dowodu osobistego chce mie¢ dowod

- osoba, ktéra mimo waznosci dowodu osobistego chce mie¢ dowdd osobisty z warstwa elektroniczna
i odciskami palcow

Nie trzeba wypetnia¢ papierowego wniosku. Wniosek jest w systemie i na podstawie danych, ktore
posiadasz oraz z rejestru PESEL przygotujemy Twoj wniosek. Przy sktadaniu wniosku pobierzemy od
Ciebie odciski palcow i podpis ( dotyczy osob, ktore ukonczyty 12 rok zycia). Pamigtaj, ze dzieci,
ktére ukonczyly 5 rok zycia muszg by¢ obecne w urzgdzie podczas sktadania wniosku o dowod dla
nich.

Do wniosku potrzebna jedna kolorowa fotografia wykonana nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed dniem
ztozenia wniosku na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek, o wymiarach 35 x 45 mm odzwierciedlajagca, w sposob niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci, wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, wykonana na
jednolitym jasnym tle, majgca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalne;j,
bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,
nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami.

Wyjatek:

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografig
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatacza si¢
roOwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetlnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 19997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelosprawnych(Dz. U. z 2024 r., poz.44 t.j.).

Whiosek na dowodd osobisty mozesz rowniez zlozy¢ przez internet, ale musisz mie¢ profil
zaufany lub bezpieczny podpis elektroniczny.



Do wniosku zlozonego przez ePUAP nalezy zalaczyé:

- 1 kolorowa fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielko$ci nieprzekraczajacej
2,5 MG, spetniajaca wymogi, o ktérych mowa wyzej

- odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia albo zawierajacy orzeczenie lub zaswiadczenie
dokument elektroniczny opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
e PUAP — dotyczy os6b z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku oraz oséb noszacych
nakrycia glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania.

Wazne:

Do urzgdu zabierz ze sobg dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny paszport. Jesli nie masz takiego
dokumentu, zabierz ze sobg inny dokument ( np. prawo jazdy) — w celu potwierdzenia twojej
tozsamosci. Jesli otrzymate$ polskie obywatelstwo, zabierz dokument podrozy lub inny dokument
stwierdzajacy twoja tozsamosc.

UWAGA

Tozsamosci nie mozesz potwierdzi¢ mDowodem z aplikacji mObywatel

Jesli ubiegasz si¢ o wydanie dowodu osobistego, poniewaz kto§ wykorzystat Twoje dane osobowe
(kradziez tozsamosci)-uprawdopodobnij, ze takie zdarzenie miato miejsce. Musisz rowniez zglosi¢ ten
fakt na wlasciwym formularzu.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Oplaty:
Dowod osobisty jest bezptatny
Termin i sposob zalatwienia:

Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé przedtuzony. Dowdd osobisty odbiera
si¢ w organie gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

Dowéd osobisty odbiera si¢ osobi$cie z wyjatkiem:

1) osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych - w imieniu ktorej dowod osobisty odbiera
rodzic albo opiekun prawny.

2) osoby posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych - w imieniu ktorej dowod
osobisty odbiera osoba ubiegajaca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

3) 0s6b, ktoérych wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal przyjety w miejscu ich pobytu, z uwagi
na ich chorobe, niepetnosprawno$¢ lub inng niedajacg si¢ pokona¢ przeszkoda (np. pobyt w zaktadzie
karnym, areszcie $ledczym) — dowod osobisty moze odebra¢ pelnomocnik legitymujacy sig
pelnomocnictwem szczeg6lnym do dokonania odbioru dowodu osobistego.



Przy odbiorze nowego dowodu osobistego nalezy przedtozy¢ dotychczasowy dowod osobisty, o ile nie
zostala zgloszona jego utrata. Cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie przy odbiorze dowodu
osobistego zwraca dokument potwierdzajacy legalnos$¢ jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jesli taki dokument zostal mu wydany i nie zostat zwrocony po doreczeniu mu dokumentu
potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

UWAGA

Odbioér dowodu osobistego wydanego osobie matoletniej, osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie lub
cze$ciowo wymaga obecnosci tej osoby, chyba Ze osoba ta byta obecna przy ztozeniu wniosku albo
nie ukonczyta 5 roku zycia.

Jezeli wniosek o wydanie dowodu osobistego byl ztozony przez rodzica, opiekuna prawnego lub
kuratora dla osoby matoletniej, ubezwtasnowolnionej catkowicie lub czesciowo poprzez skrzynke
ePUAP- osoba ta musi by¢ obecna przy odbiorze dowodu osobistego, chyba ze nie ukonczyta 5 roku
zycia.

Utrata lub uszkodzenie dowodu osobistego:
Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonuje:
1) posiadacz dowodu osobistego,

2) rodzic, opiekun prawny lub kurator — w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosSci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego nalezy zglosié:
a) w organie dowolnej gminy — niezwtocznie, osobiscie,

b) w dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej — osoby przebywajace za granica
dokonuja zgtoszenia osobiscie lub w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu,

¢) w organie gminy, ktory wydat dowdd osobisty — tylko w przypadku, gdy zgtoszenie dokonane jest
w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
www.epuap.gov.pl.

WAZNE!

Do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego zatacza sie uszkodzony dowdd osobisty, a jezeli
zgloszenie nastgpito w formie dokumentu elektronicznego lub w formie pisemnej za pomocg poczty
lub telefaksu, dokument ten przekazuje si¢ pocztg lub osobiscie.

Posiadacz dowodu osobistego, ktory dokonal osobiscie zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego w organie gminy lub placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej otrzymuje
zaswiadczenie 0 utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego w formie dokumentu elektronicznego lub dokonat tego zgloszenia w formie pisemnej za
pomoca poczty lub telefaksu (w przypadku osob przebywajacych za granica), zaswiadczenie o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢ na zadanie.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢ nieodptatnie i jest wazne do
czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce.

INNE INFORMACJE DODATKOWE

Wszystkie dowody osobiste wydane przed dniem 1 marca 2015 r. zachowujg wazno$¢ do uptywu
terminéw w nich okreslonych.



Zmiana adresu zameldowania dokonana przed 1 marca 2015 r . skutkuje uniewaznieniem dowodu
osobistego po 3 miesigcach i wymaga ztozenia wniosku o wydanie nowego dowodu osobistego.
Zmiana adresu zameldowania po 1 marca 2015 r . nie stanowi podstawy do wymiany dowodu
osobistego.

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie przepisow
dotychczasowych (ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych) od
dnia 1 marca 2015 r. nie bedzie potwierdzal adresu miejsca zameldowania.

TERMINY WAZNOSCI DOWODOW OSOBISTYCH:
10 lat — wydawane osobom powyzej 12 roku zycia
5 lat — wydawane osobom do 12 roku zycia

12 miesiecy — wydawane osobom, od ktérych chwilowo niemozliwe jest pobranie odciskéw
palcow

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ dowod osobisty. Osoba posiadajaca dowodd osobisty, ktora utracita obywatelstwo polskie, jest
obowigzana niezwlocznie zwréci¢ go do organu dowolnej gminy lub placowki konsularne
Rzeczypospolitej Polskiej.

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego:

Dowody osobiste wyposazone sa w warstwe elektroniczng, o wysokim stopniu zabezpieczenia, ktore
zawierajg wizerunek twarzy posiadacza oraz dwa odciski palcow w formatach cyfrowych. Dodatkowo,
w warstwie graficznej znajduje si¢ odreczny podpis wiasciciela, a takze skrot PL na tle flagi UE.

Podpis jest zamieszczany w warstwie graficznej dowodu osobistego kazdej osoby, ktora ukonczyta 12
rok zycia.

Podpisu nie bedzie w dowodzie osoby, ktora nie moze ztozy¢ podpisu.
Warstwa elektroniczna moze zawiera¢ 3 certyfikaty:
- certyfikat potwierdzenia obecnosci ( jest w kazdym dowodzie i jest aktywny)

- certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia ( jest w dowodzie osoby, ktora ma peilng albo

ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, wymaga aktywacji poprzez ustawienie 4 —cyfrowego
kodu PIN)

- certyfikat podpisu osobistego ( jest dostgpny na wniosek, wymaga aktywacji poprzez ustawienie
6 - cyfrowego kodu PIN)

Podstaw prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z 2022 r. poz. 671 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Wszelkie informacje dotyczace dowodu osobistego z warstwag elektroniczng (e-dowod) znajdziesz na
stronie www.gov.pl



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze

(przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami s3:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27

— odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ulicy
Stefana Batorego 5— odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkow

okreslonych w ustawie oraz personalizacj¢ dowodow osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ wydajacy dowdd osobisty jest Burmistrz Gminy Segpopola, ul. 11
Listopada 7, 11-210 Sepopol.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres email
iod@mc.gov.pl,formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna si¢ skontaktowaé
pisemnie na adres adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Gminy Sepopol mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres Urzad
Miejski w Sepopolu, 11-210 Segpopol ul. 11 Listopada 7, adres e-mail burmistrz@sepopol.pl

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczy!t inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢
Pani/Pani skontaktowa¢ poprzez email iod@mec.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

Administrator — Burmistrz Gminy S¢popola wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢
Pani / Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@jgconsulting.net.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowa¢ sie¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:

* wydania Pani/Panu dowodu osobistego.


https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt
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* uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
- zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,

- zmiany danych zawartych w dowodzie,

- upltywu terminu waznosci dowodu,

- utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.

* uzyskania przez Pania/Pana zaswiadczenia o danych whasnych zgromadzonych w Rejestrze
Dowoddéw Osobistych

Pani/Pana dane b¢da przetwarzane na podstawie przepisow ustawy o dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe beda
przekazywane do Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane mogg by¢
udostepniane zgodnie z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji
publicznej, prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykaza w tym interes prawny w otrzymaniu
danych.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego)

beda przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane bedg przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu Informatycznego
prowadzonego przez Komendanta Gtownego Policji.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w Rejestrze Dowoddw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych oraz prawo Zadania ich sprostowania,
a takze danych os6b, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sig
ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODL.O POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do Rejestru Dowodoéw Osobistych wprowadzane sa przez nastgpujace organy:
- organ gminy, ktory wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,

- ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowod osobisty
INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.



