WYDANIE ODPISU SKR(’)CONEGO,’ZUPELNEGO AKTU
STANU CYWILNEGO LUB ZASWIADCZENIA

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie odpisu skroconego/zupetnego/wielojezycznego.
2. Do wgladu dokument tozsamos$ci wnioskodawcy.

3. Dowdd uiszczenia naleznej oplaty skarbowe;.

OPLATY:

33zt — optata skarbowa za odpis zupeiny

227}, —optata skarbowa za odpis skrocony

24 zt.—optata skarbowa za za§wiadczenie o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego
wpisach lub ich braku, albo o zaginigciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego

26 zt.—optata skarbowa za inne za§wiadczenia.

38 zt. —optata skarbowa za zaswiadczenie o stanie cywilnym

Zaplaty optaty skarbowej dokonuje si¢:

- gotdwka w kasie Urzedu Miejskiego Sepopol

- bezgotowkowo na rachunek Urzedu Miejskiego S¢popol

Bank Spoéldzielczy Bartoszyce O/Sepopol Nr 28 8855 0004 2004 0008 5316 0001
Swift (BIC): POLU PL PR

TERMIN ZALATWIENIA:

1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory
przechowuje ksiege stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu zlozony zostat do kierownika USC, ktory nie
przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku.

3. Do 1 miesigca w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego.

TRYB ODWOLAWCZY:

1. Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu wydanej przez kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Se¢popolu przystuguje odwotanie do Wojewody Warminsko - Mazurskiego,
za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

2. Odmowa wydania za§wiadczenia nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy
zazalenie do Wojewody Warminsko- Mazurskiego, w terminie 7 dni od dnia jego
doreczenia.

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Z ksiagg stanu cywilnego wydaje si¢ skrocone i zupetne odpisy aktéw stanu cywilnego,
zaswiadczenia o dokonanych w ksiedze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
zaswiadczenie o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego, za§wiadczenia o
stanie cywilnym oraz inne zaswiadczenia dotyczace urzgdowego potwierdzenia
okreslonych faktow.



2, Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktorej to za§wiadczenie
dotyczy po ztozeniu wniosku o wydanie za§wiadczenia osobiscie lub za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Podmioty uprawnione do uzyskania odpiséw 1 za§wiadczen:

- osoba, ktorej akt dotyczy, jej wstepni (np.,matka, ojciec, babcia, dziadek), zstgpni
(dzieci, wnuki), rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,

-inne osoby, ktore wykazg interes prawny,

- organizacje spoleczne, jezeli jest to zgodne z ich celami statutowymi i gdy przemawia
za tym interes spoteczny

PODSTAWA PRAWNA:

-Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. -Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 2064 z pozn zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2016 1., p0z.1927 z
pozn. zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2017r., poz.1257)

- Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow
stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r.

(Dz.U. z 2004 r. Nr 166, poz.1735 i 1736)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

(Dz.U. z 2015 1., poz, 194 z p6Zzn. zm.)



